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" Piadiém lam | Co quan Uy ban Kiém tra Tinh uy, Phuong Nguyén Tri, thanh phé»
' viée Ha Giang, tinh Ha Giang

Quy trinh céng | - Tai ligu lién quan: Vin ban ciia Dang vé cbng tic kiém tra, gidm
viéc lién quan | sét, thi hanh ky luat trong Péng va céc vin ban lién quan.

- Quy trinh cdng viéc lién quan: Tham muu cho ldnh dao phong xay
dung, tham gia x4y dyng céc loai vin ban; tham gia cac doan kiém

tra, giam sét theo sy phan cdng ctla linh dao phong.
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1. Myc tiéu vi tri viéc lam: Tham muu, dé xudt va to chirc trién khai thyc hién
chc nhiém vu vé kiém tra, gidm sét, thi hanh ky luat; tham gia hudng dén, kiém tra
thure hién nhiém vy duge phén cong.

2. Céc cdng viée va tiéu chi danh gia

Cic cong viée

TT | Mang cdng
viée

Céng viéc cu the

Tiéu chi danh gid hoan
thanh nhiém vu

Tham gia x8y
dung vén ban
2.1 | v&linhwvue
duogc phén
cong

- Tham muu, gitip 1anh dao phong
thyc hién hoan thanh bt céc chic
ning, nhiém vy clia phong va cic
nhiém vu khic khi dugc lanh dao co
quan, dugc trudng phong phén cong.
- Tham muu xay dung céc vin ban
khi tham gia c4c cugc kiém tra, giam
st duoc trudng doan phén cong.

- Tham muu xdy dung lich 1am vigc
hing tudn; tdng hop bao céo dinh ky
vé cong téc kibm tra, gidm sat, ky
lut ctia Pang.

- Tham muu tdng hop s6 liéu, xay

dung bao cio céc chuyén dé kiém

Pung quy dinh, thoi glan;
dam bao chat luong van
bén.
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duge lanh dao phong, Uy vién phu
irach phong hodc lanh dao co quan

tra, giam sat thudc pham vi cla
phong tham muu thuc hién.

- Thyc hién viéo 14p, cip nhat ddy
&6 hd so che cude kibm tra, gidm
s4t dugc phén cong.

- Tham muu thuc hién cdng téc thi
dua, khen thudng trong co quan va
trong nganh; cip nht bo sung ho so
can b, cong chirc trong co quan.

- Tham muu tGng dung cong nghé
théng tin, quéan tri mang cong nght¢
théng tin, khic phuc sy cb thiét bi
méy tinh, mang théng tin clia cO
quan; quan Iy, trién k}lai thuc hién
cac phan mém hé thong thong tin
chuyén nganh cong tac kiém tra,
giam sat cia Dang.

- Thyc hién céc nhiém vy khéc khi

han cng.

Tham gia cdc doan kiém tra, gidm

Dung quy dinh, thoi gian;

2.2 | Tham gia doan |sat theo sy phén cong cia lanh dao |dam bao chiat hrong vin
phong. ban.
) Tham gia huéng din nghiép vu cho | Pung quy dinh, thoi gian;
93 | Hudéngdin |cip dudi dam bao chit lugng van
ban.
Phdi hop vé6i cdc phong thude co | Tao dugc mdi quan hé
54 Phéi hop quan; v6i cic huyén, thanh, dang | cong tdc tich cuc theo
) T uy truc thudc tinh va cac co quan dimg quy ché, quy dinh
c6 lién quan trong cdng viéc phoi hop cong téc.
7 PR A
Thuc hién ché|Pugc tham du céc cude hop lién Du hop dung thap;h phan,
2.5 1 e toas 2 oA s A oA thoi gian, dia diém quy
d6 hoi hop quan dén cong tac theo phan cong. | 4 1
Chuong trinh dugc x8y
Xay dung va thyc hién chuong trinh cong tac nam dung tren‘ccr S? noL dur}g
2.6 . o ia Chuong trinh cong tac cua
cla ca nhan \ \ "
phong va dugc thue hién
theo dung tién do.
2.7 | Thyce hién cac nhiém vu khac do chp trén giao.
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3. Cac moi quan hé trong cong viec

3.1. Bén trong

Pugc quan Iy trye tiép | Quanly trye tiép Cic ¢4 nhin, don vi phbi hep
va kiém duyét két qua chinh

boi
- Trudng phong - Trudng phong Cén b, cdng chire, cée td chirc,
- Phé truéng phong - Phé trudng phong céc phong trye thude co quan.

3.2. Bén ngoai

Co quan, tb chite ¢6 quan hé Ban chit quan hé

chinh

Uy ban kidm tra cla céc huyén,
thanh, déng uy tryc thude tinh, cac
co quan, don vi phong duoc phén
cong phu trach

- Tham gia céc cude hop ¢6 lién quan.

- Cung chp céc thong tin theo yéu cu.

- Thu thap céc théng tin can thiét cho viée thuc
hién cong viéc chuyén mon.

- Thye hién cdc béo cdo theo yéu cu.

- Phéi hop xay dung céc vin ban clia co quan va
huéng dén viée thue hién

4. Pham vi quyén han

TT

A A
Quyén han cu the

4.1

Puoe chii dong vé phuong phap thyc hién cong viée duge giao

4.2

Tham gia ¥ ki€n hodc kién nghi trong diéu dong cong chiic thude co quan

4.3

Pugc cung cap thong tin ve cong tac chi dao didu hanh cla co quan trong pham
vi nhiém vy duoc giao

44

Puge yéu ciu cung cap thong tin, danh gia mitc d6 xéo thuc clia thong tin phuc
vu cho nhiém vu duge giao

4.5

Puoc tham gia céc cuge hop lién quan
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5. Céc yéu ciu vé trinh dj, nang Ie

~ A A g A
5.1. Yéu cAu vé trinh do

Nhém yéu ciu Yéu cau cy thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép Pai hoc cic chuyén nganh thudc: Nhom nganh Phép
luat; nhém nganh Kinh doanh va quén ly; nhom nginh Maéy tinh
va cdng nghé thong tin; nhém nganh Kién tric va x4y dung; nhoém
nganh Néng, 1am nghiép va thuy san; nhém nganh Méi truong va




bao vé mbi trudong.

- Trung cép 1y luan chinh tri trd 1én.

- Quén Iy nha nude ngach chuyén vién.

- Nghiép vu cong tac kiém tra, gidm sat.

- Ngoai ngit: Theo quy dinh tai thong tw s6 01/2014/TT-BGDDT,
ngay 24/01/2014 cia B6 GDDT ban hanh khung ning lyc Ngoai

Bbi dudng, ngftt 6 Bic ding cho Vigt Nam.

chimg chi - Tin hoc: Theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT,
ngay 11/3/2014 cta B trudng BO Thong tin va Truyén thong quy
dinh chudn k§ nang sir dung cong nghé thong tin hofic Chimg chi
tin hoc g dung tuong duong.
- Tiéng dan tde.
- Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tiic chip hanh chu
trwong, chinh séch ciia Pang, phép luét cha Nha nuée, quy dinh cua

. . cO quan.
Pheyu:;hat - Trach nhiém cao véi cdng vi€e véi tap thé, phéi hop cong téc bt
ca nhan

- Trung thye, thing thén, kién dinh nhung biét 1ing nghe
- Diém tinh, cén thin
- Kha niing doan két ndi bd

Cac yéu céu

khac

- (6 kh3 ning d& xult nhitng gidi phép giai quyét céc vAn dé thyc
ti&n lién quan dén chirc néng, nhiém vy clia phong, clia co quan;
- 1.3 Dang vién Pang Cong San Viét Nam (Khi dn diéu kién).

5.2. Cac néng lye

Nhém niing lue Tén ning lwe Ciip dp
- Pao ditc va ban linh 3
- T& chirc thwe hién cong viée 2
e - Soan théao va ban hanh vin ban 3
Nhém néng luc s ;
chung - Giao tle;p ung xu 2
- Quan hé phoi hop 2
- Str dung céng nghé thong tin 3
- Ngoai ngit 2
- Kha ning chi tri tham muu xdy dung chu truong, 1
nghi quyét
Nhém niing hte ;1 lléléét. niing hudéng dan thuc hién chi truong, nghi 1
chuynmon [y A tra thuo hién ot truong, nghi quyét | 2
- Khé nang tham dinh cac vin ban, dé 4n 1
- Kha nang 15 chirc thuc hién chuyén mén, nghiép vu 2
Nhém ning luc |- Tu duy chién luoe 1
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quan ly

- Quan ly su thay doi

- Ra quyét dinh

- Quan 1y nguodn lyc

- Phéat trién nhin vién
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